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ボランティアコーディネーターの募集について 
 

 ボランティアインフォメーションセンターで勤務していただく「ボランティアコーディネー

ター」を募集します。 

 ボランティアインフォメーションセンターは、市民の公益活動の契機を創造する場として、

ボランティアに関する豊富な情報が入手できるとともに、それらの相談窓口としての機能も持

ち合わせています。 

 奈良市の特色でもある「学校支援地域本部事業」や「夢・教育プラン事業」などのように、

学校教育の中でも、すでに多くのボランティアの方々の協力を得て学校支援を行っております

が、今後は、学校教育への市民の参画や、ボランティアとして協力いただける方々の人材育成

が重要となってきます。 

 そこで、このセンターでは、ボランティア活動をはじめようとする人々からの相談に対して、

必要な情報提供や助言、コーディネートを行うほか、特に、教育支援ボランティアの情報を収

集・蓄積するとともに、地域での教育支援活動におけるリーダーやコーディネーターなどの養

成や研修を行い、人材育成を図ります。また、財務会計や書類作成などの専門分野における相

談にも対応します。 

 ボランティアコーディネーターの募集内容は下記のとおりです。 

 

【募集人員】 ２名 

【業務内容】 ○ ボランティアなどの市民公益活動に関する相談やコーディネート 

○ ボランティアなどの市民公益活動に関する情報の収集や発信 

○ ボランティアなどの市民公益活動に関する人材育成、交流促進にかかる講

座やイベントの企画・実施など 

【応募資格】 ○ ボランティアコーディネーターまたはこれと同様の経験がある方 

○ 満６４歳（平成２３年４月１日現在）までの方 

○ パソコン操作（ワード、エクセル等）が行える方 ほか 

【任用期間】 平成２３年４月1日～平成２４年３月３１日 

（以降、年度毎に更新する場合があります。） 

【募集期間】 平成２３年１月６日（火）～平成２３年１月３１日（月） 

 

応募方法、その他については、別紙の「奈良市ボランティアコーディネーター募集要項」を

ご参照ください。 

 

 

※ボランティアインフォメーションセンターの開館時間と休館日 

○開館時間：午前9時～午後7時 

○休 館 日：日曜日、国民の祝日に関する法律に規定する休日、 

年末年始（12／29～1／3） 

 



奈良市ボランティアコーディネーター募集要項 
 

１ 業務内容 

奈良市ボランティアインフォメーションセンターで下記の業務を行っていただきます。 

(1) ボランティアなどの市民公益活動に関する相談やコーディネート 

(2) ボランティアなどの市民公益活動に関する情報の収集や発信 

(3) ボランティアなどの市民公益活動に関する人材育成、交流促進にかかる講座やイベント

の企画・実施 など 

 

２ 応募資格 

  応募することができる者は、次に掲げる要件をすべて満たさなければならないものとします。 

(1) ボランティアコーディネーターまたはこれと同様の経験がある方 

(2) 平成２３年４月１日現在で６５歳未満の方 

(3) パソコン操作（ワード、エクセル等）が行える方 

(4) 次の事項に該当しない方 

   ・成年被後見人又は被保佐人 

・禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行をうけることがなくなる

までの者 

・奈良市を懲戒免職になり、その日から２年を経過していない者 

・日本国憲法施行の日以降に、日本国憲法や政府を暴力で破壊することを主張する政党そ

の他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

 

３ 勤務条件 

  (1) 勤 務 場 所 奈良市ボランティアインフォメーションセンター（奈良市三条本町） 

  (2) 勤 務 時 間 毎週月曜日から土曜日までのうち４日勤務（金・土は必須）で、１日に

つき午前１０時から午後７時までの間で７時間 

  (3) 休 日 等 日曜日・祝日・週休日（月曜日から木曜日のうち２日）・年末年始 

  (4) 報 酬 月額１９９，０００円 

  (5) 通 勤 手 当 通勤方法により支給（限度額：月１３，４６０円） 

  (6) 社 会 保 険 健康保険、厚生年金保険、雇用保険、年齢により介護保険に加入 

  (7) 年次有給休暇 あり 

  (8) そ の 他 奈良市嘱託職員であるため、給与を受ける他の職との兼業はできません。 

 

４ 任用期間 

  平成２３年４月 1 日から平成２４年３月３１日まで（以降、年度毎に更新する場合がありま

す。） 



５ 募集内容 

  (1) 募集人員 ２名 

  (2) 受付期間 平成２３年１月６日（火）から平成２３年１月３１日（月）まで 

  (3) 応募書類 ①写真を添付した履歴書 

          ※日中に連絡の取れる電話番号を必ず記載してください。 

②小論文「ボランティアコーディネーターとしての役割と責任について」（１，

２００字程度。様式は自由。） 
  (4) 提出方法 

    【持参する場合】 

募集期間のうち日曜日、土曜日及び国民の祝日を除く日の午前８時３０分から午後５

時１５分までの間に下記の提出先へ持参してください。 

    【郵送等の場合】 

     配達記録郵便等確実な方法で、下記の提出先へ送付してください。 

（１月３１日（月）消印有効） 

※ 申込書類の不備、配達事情若しくは事故又は履歴書記載の電話番号で連絡がつかな

い等の理由により受験ができない場合、本市は一切責任を負いません。また、申込

書類はお返しいたしませんので、ご了承ください。 

  (5) 提出先 

     〒６３０－８５８０ 

     奈良市二条大路南一丁目1番1号 

     奈良市役所 市民活動推進課 

     ※「ボランティアコーディネーター応募」と朱書きしてください。 

 

６ 選考方法 

書類選考後、面接により決定します。 

  面接は平成２３年２月中旬に実施する予定です。 


